
เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม

และวิธีการมอบฉันทะในการประชุมผู้ถือหุ้น

	 การลงทะเบียนผู้เข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำ�ปี 2561 ของบริษัท แพลนเน็ต คอมมิวนิเคชั่น เอเชีย จำ�กัด (มหาชน) เพื่อ

ความสะดวกในการลงทะเบียน ผู้ถือหุ้น และผู้รับมอบฉันทะที่จะมาประชุม โปรดนำ�หนังสือนัดประชุม และหนังสือมอบฉันทะมาด้วย

1. 	 เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม

   	 บุคคลธรรมดา

	 1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจำ�ตัวประชาชน   

	    บัตรประจำ�ตัวข้าราชการ   ใบขับขี่  หรือหนังสือเดินทาง  และหากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล  ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย

	 2. กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม  

2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุม ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อ		

    ผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ

2.2 สำ�เนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น ตามข้อ 1. และผู้ถือหุ้นได้ลงชื่อรับรองสำ�เนาถูกต้อง

2.3 แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับข้อ 1.

    	 นิติบุคคล

	 1. กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าประชุมด้วยตนเอง

1.1 แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ข้อ 1.

1.2 สำ�เนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองสำ�เนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) 

    และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้เข้าร่วมประชุมมีอำ�นาจกระทำ�การแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น

	 2. กรณีผู้ถือหุ้น มอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม

2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุมซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อ

     ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ

2.2 สำ�เนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองสำ�เนาถูกต้องโดยผู้แทน นิติบุคคล (กรรมการ)   	    

และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอำ�นาจกระทำ�การแทนนิติบุคคลซึ่งเป็น

    ผู้ถือหุ้น

2.3 สำ�เนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซ่ึงเป็นผู้มอบฉันทะ และลงชื่อรับรองสำ�เนาถูกต้อง

2.4 แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ข้อ 1.

	 3. กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น

3.1 ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล ข้อ 1. หรือ  2.	       

3.2 ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนต้องส่งหลักฐาน

    ดังต่อไปนี้เพิ่มเติม

1) หนังสือมอบอำ�นาจจากผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ดำ�เนินการ ลงนามในหนังสือ

   มอบฉันทะแทน 	

2) หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian

           ทั้งนี้ เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดทำ�คำ�แปลภาษาอังกฤษมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบุคคล

นั้นรับรองความถูกต้องของคำ�แปล
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2. 	 วิธีการมอบฉันทะ

	 บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะ จำ�นวน 3 แบบ คือ แบบ ก. แบบ ข. และ แบบ ค. ของผู้ถือหุ้นแต่ละรายตามแบบ

ที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  ได้กำ�หนดตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่องกำ�หนดแบบหนังสือมอบฉันทะ 

(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2550 ดังนี้

		  • แบบ ก.  เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปซึ่งเป็นแบบที่ง่ายไม่ซับซ้อน

		  • แบบ ข.  เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่กำ�หนดรายการต่างๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว

		  • แบบ ค.  เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทย 

		     เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น

	 ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเอง สามารถมอบฉันทะได้โดยดำ�เนินการดังนี้

1. เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ดังนี้

	 1.1 ผู้ถือหุ้นทั่วไปจะเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะได้เฉพาะ แบบ ก. หรือ แบบ ข.แบบใดแบบหนึ่งเท่านั้น

	 1.2 ผู้ถือหุ้นที่ปรากฏชื่อตามสมุดทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศเป็น

  	      ผู้รับฝากและดูแลหุ้น จะเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงได้จากท้ัง 3 แบบ (แบบ ก. หรือ 

            แบบ ข. หรือ แบบ ค.)

2. มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้ กรรมการอิสระของ

   บริษัทโดยระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคล ท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะ มอบฉันทะเป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้า

   ประชุมดังกล่าว

3. ปิดอากรแสตมป์ จำ�นวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ที่ทำ�หนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมีผล

   ผูกพันตามกฎหมาย  ทั้งนี้บริษัทได้อำ�นวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มาลง

   ทะเบียนเข้าประชุม

4. ส่งหนังสือมอบฉันทะที่เลขานุการบริษัท ภายในวันพฤหัสบดีที่  20  เมษายน  2561 หรือก่อนเวลาประชุม 

   อย่างน้อยครึ่งชั่วโมง   เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของบริษัทได้มีเวลาตรวจสอบเอกสารและให้ทันเวลาเริ่มประชุม 

	 ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจำ�นวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียง

ได้   และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจำ�นวนหุ้นที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนหรือน้อยกว่าจำ�นวนที่

ตนถืออยู่   เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  ตามหนังสือ

มอบฉันทะแบบ ค.

28

สิ่งที่ส่งมาด้วย 6


