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เอกสารและหลกัฐานทีผู้่เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

และวิธีการมอบฉันทะในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 การลงทะเบียนผูเ้ขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจาํปี 2568 ของบรษิัท แพลนเน็ต คอมมิวนิเคชั่น เอเชยี จาํกดั 

(มหาชน) เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียน ผูถื้อหุน้ และผูร้บัมอบฉนัทะท่ีจะมาประชมุ โปรดนาํหนงัสือนดัประชมุและหนงัสือ

มอบฉนัทะมาดว้ย 

1. เอกสารทีผู้่เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงกอ่นเข้าร่วมประชุม 

    บคุคลธรรมดา 

   1.     กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมดว้ยตนเอง ใหแ้สดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจาํตัว

 ประชาชน บตัรประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐาน

 ประกอบดว้ย 

    2.   กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ   

2.1    หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนงัสือนดัประชมุ ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและ           

         ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

    2.2    สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูม้อบฉนัทะ ตามขอ้ 1. และผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

    2.3    แสดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายขุองผูร้บัมอบฉนัทะเช่นเดยีวกบัขอ้ 1.  

    นติบิคุคล 

   1.     กรณีผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ท่ีเป็นผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง  

              1.1   สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง โดยผูแ้ทนนิติบคุคล 

                (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้รว่มประชมุ มีอาํนาจกระทาํการแทน    

                นิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 1.2    แสดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายขุองผูแ้ทนนิติบคุคล เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ขอ้ 1.  

   2.     กรณีนิตบิคุคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

 2.1   หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนงัสือนดัประชมุ ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและ                

         ลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะ และลงลายมือชื่อของผูร้บัมอบฉนัทะ 

         2.2   สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีเป็นผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองสาํเนาถูกตอ้ง โดยผู้แทนนิติบุคคล

(กรรมการ)และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่า ผูแ้ทนนิติบุคคล ซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ มีอาํนาจกระทาํการ                   

แทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

                2.3   สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะ และลงชื่อรบัรอง 

                       สาํเนาถกูตอ้ง 

            2.4   แสดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายขุองผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ขอ้ 1.      
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   3.     กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแตง่ตัง้ใหผู้ด้แูล (Custodian) ในประเทศเป็นผูร้บัฝากดแูลหุน้ 

         3.1    ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1. หรือ ขอ้ 2. 

 3.2   ในกรณีท่ีผูถื้อหุน้ ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศ มอบใหผู้ด้แูล (Custodian) เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะ 

     แทน ตอ้งส่งหลกัฐานดงัต่อไปนีเ้พ่ิมเติม 

     1)   หนังสือมอบอํานาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ผู้ดูแล (Custodian) เป็นผู้ด ําเนินการ  

ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

         2)   หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจผูด้แูล (Custodian) 

  ทัง้นี ้เอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาองักฤษมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรือ  

ผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้ รบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 

2. วิธีการมอบฉันทะ 

 บรษิัทไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉนัทะ (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 12) จาํนวน 3 แบบ คือ แบบ ก. แบบ ข. และ แบบ ค. ของผูถื้อหุน้    

แต่ละรายตามแบบท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดก้าํหนดตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เร่ือง กาํหนด

แบบหนงัสือมอบฉนัทะ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2550 ดงันี ้

• แบบ ก.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไป ซึ่งเป็นแบบท่ีง่าย ไมซ่บัซอ้น 

• แบบ ข.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีกาํหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉนัทะท่ีละเอียดชดัเจนตายตวั 

• แบบ ค.  เป็นแบบท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหผู้ด้แูล (Custodian) 

     ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

ผูถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ของบรษิัทไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉนัทะได ้โดยดาํเนินการดงันี ้

1.    เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่านัน้ ดงันี ้

 1.1   ผูถื้อหุน้ทั่วไปจะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะ แบบ ก. หรือ แบบ ข.แบบใดแบบหน่ึง  

         เท่านัน้ 

 1.2   ผูถื้อหุน้ท่ีปรากฏชื่อตามสมดุทะเบียนเป็นผูล้งทนุต่างประเทศ และแต่งตัง้ใหผู้ด้แูล (Custodian)        

         ในประเทศเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ จะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหน่ึงได ้จากทัง้  

         3 แบบ (แบบ ก. หรือแบบ ข. หรือ แบบ ค.) 

2.    มอบฉนัทะใหบ้คุคลใดบคุคลหน่ึง ตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือ เลือกมอบฉนัทะใหก้รรมการ        

อิสระของบริษัทโดยระบุชื่อพรอ้มรายละเอียดของบุคคลท่ีผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ เป็นผูร้บัมอบฉันทะในการ

เขา้ประชมุดงักล่าว  

3.   ปิดอากรแสตมป์ จาํนวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆ่าลงวนัท่ีท่ีทาํหนงัสือมอบฉันทะดงักล่าว เพ่ือใหถ้กูตอ้งและมีผล

ผกูพนัตามกฎหมาย ทัง้นี ้บรษิัทไดอ้าํนวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ ใหแ้ก่ผูร้บัมอบฉนัทะท่ีมาลงทะเบียน

เขา้ประชมุ 
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4.     ส่งหนงัสือมอบฉันทะท่ีเลขานุการบรษิัท ภายในวนัองัคารท่ี 22 เมษายน 2568 หรือก่อนเวลาประชมุอย่างนอ้ย 

ครึง่ชั่วโมง เพ่ือใหเ้จา้หนา้ท่ีของบรษิัท ไดม้ีเวลาตรวจสอบเอกสารใหท้นัเวลาเริ่มประชมุ  

         ทั้งนี ้ ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุ้น โดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคน เพ่ือแบ่งแยกการ

ลงคะแนนเสียงได ้และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉนัทะเท่ากับจาํนวนหุน้ท่ีตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉนัทะเพียงบางส่วน หรือ 

นอ้ยกว่าจาํนวนท่ีตนถืออยู่ เวน้แต่เป็นผูด้แูล (Custodian) ท่ีผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทนุต่างประเทศ แต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูล

หุน้ ตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 
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